LKA AOTOR

PORT OF KOTOR

U Kotoru; 16.07.2015.godine.
Broj; 0306-910

Na osnovu ¢lana 30. Zakona o javnim nabavkama Crne Gore (,,SL/ist CG* br. 57/14), Odgovorno
lice naru¢ioca — starjeSina, izvr$ni direktor “Luka Kotor” A.D. Kotor donosi:

Pravilnik za postupanje ,,Luka Kotor*“ A.D. Kotor prilikom sprovodenja
postupka javne nabavke neposrednim sporazumom

Svrha i predmet pravilnika

Clan 1

Pravilnikom za postupanje “Luka Kotor” A.D. Kotor (u daljem tekstu: Narucilac) prilikom
sprovodenja postupka javne nabavke neposrednim sporazumom, (u daljem tekstu: Pravilnik)
defini$u se osnove pripreme i vodenja postupaka javne nabavke neposrednim sporazumom.
Narugilac, kao obveznik primjene zakona, iz ¢lana 2 ovog zakona duzna je donijeti poseban akt o
postupanju narudilaca tokom sprovodenja postupka javne nabavke neposrednim sporazumom.

Definicije i uslovi za primjenu neposrednog sporazuma
Clan 2

Postupak neposrednog sporazuma se primjenjuje za nabavku roba, usluga i ustupanja radova ¢ija
je vrijednost procijenjena od strane naru¢ioca na iznos jednak ili manji od 5000 eura.

Neposredni sporazum je postupak u kojem Narucilac trazi prijedlog cijene ili ponudu od jednog
ponudata, pruzaoca usluga ili izvodaca radova i pregovara ili prihvata tu cijenu, kao uslov za
konacan sporazum.

Ukupna godi$nja vrijednost javnih nabavki primjenom neposrednog sporazuma ne moze da

prelazi:
- 10% izvrenog budZeta za javne nabavke Uprave u prethodnoj godini, ukoliko budzet za javne

nabavke iznosi do 200.000 EUR-a;

- 9% izvr$enog budZeta za javne nabavke Uprave u prethodnoj godini, ukoliko budZet za javne
nabavke iznosi od 200.000 do 500.000 EUR-a;

- 8% izvrienog budzeta za javne nabavke Uprave u prethodnoj godini, ukoliko budZzet za javne

nabavke iznosi od 500.000 do 800.000 EUR-a;
- 7% izvrienog budZeta za javne nabavke Uprave u prethodnoj godini, ukoliko budzet za javne

nabavke iznosi preko 800.000 EUR-a.



Izuzetno od stava 2 ovog C¢lana, ukupna godi$nja vrijednost javnih nabavki primjenom
neposrednog sporazuma moze biti u visini do 20 % izvrSenog budZeta za javne nabavke Uprave u
predhodnoj godini, ukoliko budzet za javne nabavke iznosi do 25.000 EUR-a.

Definisanje potreba Narucioca
Clan 3

Narugilac ¢e pazljivo razmotriti svoje zahtjeve koji se odnose na robe, usluge ili radove.

Zahtjev za prijedlog cijena ili ponuda obuhvata detaljan opis roba, usluga ili radova koji se traze,
ukljudujuéi i relevantne faktore poput koli¢ine, kvaliteta, tehnickog opisa, estetskih i funkcionalnig
karakteristika i zahtjeva, kriterijuma zastite Zivotne sredine, mjesta i roka za isporuku i/ili sli¢no,
a primjereno predmetu javne nabavke.

Nacdela dodjele neposrednog sporazuma

Clan 4

Naruéilac ne moZe sprovesti postupak neposrednog sporazuma sa namjerom da diskriminie ili
favorizuje bilo kojeg ponudaca.

Postupak neposrednog sporazuma se sprovodi na nain koji osigurava postovanje nacela javnih
nabavki, nacela ekonomiénosti i efikasnosti upotrebe javnih sredstava, nacela obezbjedenja
konkurencije, nagela transparentnosti postupka javne nabavke i nacela ravnopravnosti.

Priprema postupka

Clan 5

1. Pri nastanku potrebe za nabavkom zaposleni je duZan da se obrascem LKO 73 obrati
rukovodiocu predmetne sluzbe. Obrazac LKO 73 se preuzima u arhivi Naru¢ioca (Upravna zgrada
"Luka Kotor" A.D. Kotor, Park Slobode br.1.). Obrazac LKO 73 mora biti zaveden u djelovodniku
Narucioca;

2. Ukoliko rukovodilac sluzbe u pitanju odobri predmetnu nabavku, duzan je da ovjeren
(liénim potpisom) obrazac LKO 73 sa ispunjenom tehni¢kom specifikacijom odobrene nabavke
dostavi, starjesini - odgovornom licu Narucioca (izvr$ni direktor);

3. Nakon razmatranja, starijesina - odgovorno lice Naru¢ioca (izvrni director) ovjern (liénim
potpisom) obrazac LKO 73 dostavlja sluzbeniku za javne nabavke.
4. Sluzbenik ZJN sprovodi postupak javne nabavke, neposrednim sporazumom, ¢uva

dokumentaciju javnih nabavki, vodi evidenciju javnih nabavki, priprema i dostavlja izvjestaje o
sprovedenim postupcima javnih nabavki ovlaséenom licu narudioca, vrsi struéno administrativne
poslove u realizaciji postupka javne nabavke i druge poslove u skladu sa Zakonom o javnim
nabavkam “Sl. list CG”, br. 57/14.

5. Za primopredaju predmeta nabavke, realizaciju ugovora kao i za popunjavanje i predaju
izvestaja o prijemu roba, usluga, izvedenih radova LKO 74, odgovoran je rukovodilac predmetne

sluzbe. (izvjestaj LKO74 se predaje na arhivu kompanije)

Obrasci LKO 73 i LKO 74 su sastavni dio predmetnog pravilnika.



Procjenjivanje vrijednosti nabavki koje se sprovode putem neposrednog sporazuma vrsi se u
skladu sa ¢lanom 21 stav 1 alineja 1 i ¢lanom 44 ZJN.

Procijenjena vrijednost moze se bazirati ili na cijenama predhodnih sli¢nih nabavki, ili iz
ponudacevog kataloga, ili iz istrazivanja trzista koje je predhodno uradeno u vrijeme konkretne
nabavke putem neposrednog sporazuma.

Procijenjena vrijednost nabavke mora biti vazeca u trenutku kada Narucilac zatrazi prijedlog cijena
ili ponudu od jednog ponudaca.

Odluka o primjeni postupka dodjele ugovora putem neposrednog sporazuma
Clan 6

Nakon prijema ponude jednog ponudaca, a prije donoSenja odluke o dodjeli ugovora putem
neposrednog sporazuma, Naruéilac, razmatra, uzimajuéi u obzir nalelo najefikasnijeg korid¢enja
javnih sredstava, da li:

- prihvata prijedlog cijene ili pregovora o istoj, ili

- u sluéaju neprihvatljivosti cijene ili nepovoljnog ishoda pregovara, Narucilac, ¢e se obratiti
drugom ponudacu da dostavi prijedlog cijena ili ponudu, ili

- ée odabrat drugu vrstu postupka, definisanu Zakonom.

Izbor ponudaca
Clan 7

Prije odluke o pozivanju odredenog ponudaca, Narugilac, provjerava situaciju na odgovarajucem
trzistu roba, usluga ili radova, posebno, trzisnu cijenu roba, usluga ili radova koji su predmet

nabavke.
Naruéilac bira ponudaéa na nadin koji garantuje adekvatnu razmjenu vrijednosti za uloZeni novac.

Sprovodenje postupka
Clan 8

Naru¢ilac informiSe izabranog ponuda¢a o svim zahtjevima koji se odnose na robe, usluge ili
radove koji se namjeravaju nabaviti.

Kada trazi prijedlog cijene ili ponudu, Narucilac, daje ponudacu dovoljno vremena da pripremi
prijedlog cijena ili ponudu, uzimajuéi u obzir kompleksnost nabavke.

Slijede¢i nagelo dobre prakse u nabavci, Narutilac ¢e odabrati ponudaca koji je dovoljno
kvalifikovan da uredno izvrsi ugovor.

Narugilac paZljivo ocjenjuje ponudene robe, radove ili usluge u odnosu na zahtjeve koje je sam

utvrdio.
Kada vodi pregovore koji se odnose na prijedlog cijene ili ponude, Narucilac djeluje u skladu sa

dobrom komercijalnom praksom.
Sprovodenje postupka se dodatno moze urediti internim pravilnikom.



Prihvatanje predloZene ili dogovorene cijene i zaklju¢ivanje neposrednog sporazuma
Clan 9

Narugilac. osigurava da dogovorena ili prihvacena cijena ne bude visa od odgovarajuée trzi$ne
cijene.
Naruéilac moze vrsiti nabavke neposrednim sporazumom na nacin da zakljuci poseban ugovor u

pisanoj formi.
Neposredni sporazum smatra se zakljuéenim i kada Narudilac prihvati racun ili drugi osnov za

pla¢anje u slucaju:

- nabavki &ija vrijednost iznosi 1200 eura ili manje, neposredni sporazum smatra se zaklju€enim
uz prilaganje odgovaraju¢e dokumentacije;

- nabavka &ija vrijednost je visa od 1200 eura, nabavka neposrednim sporazumom se dokazuje
narudZbenicom Narugioca ili ugovorom u pisanoj formi.

Narugilac moZe internim pravilnikom i drugaije definisati vrijednosnu granicu za stav 3 ovog

¢lana, ali samo unutar te vrijednosti.
Narucilac mora biti u mogucnosti da dokaZe da su nalcla javnih nabavki zadovoljena u

konkretnom postupku dodjele neposrednog sporazuma.

Pravo prigovora
Clan 10

U postupku neposrednog sporazuma, ponudac ima pravo prigovora, a Zalba nije dopustena.

Prelazne i zavrsne odredbe
Clan 11

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 16. jula 2015.godinc i objavice se na sajtu Narucioca
www.portofkotor.co.me .

Odgovorno lice narucioca — starjesina
I1zvr3ni direktor

A ‘~=1-~‘»
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Vasilije Kusovac dipl.ing.
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OBRAZAC ZA POKRETANJE POSTUPKA NABAVKE NEPOSREDNIM
SPORAZUMOM
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Ispunjava: Zaposleni

Ovim putem Vas obavjestavam o potrebi za nabavkom:

(opisati predmet, razlog nabavke)

Ime i prezime:

Datum:

(Stampanim slovima)

(svojerucni potpis)




Ispunjava: Rukovodilac sluZzbe

TEHNICKE KARAKTERISTIKE ILI SPECIFIKACIJE PREDMETA JAVNE
NABAVKE, ODNOSNO PREDMJER RADOVA

R.B.

Opis predmeta nabavke,
odnosno dijela predmeta
nabavke

Bitne karakteristike predmeta nabavke u
pogledu kvaliteta, performansi i/ili
dimenzija

Jedinica
mjere

Kolic¢ina




Procjenjena vrijednost nabavke

€ sa uracunatim PDV-om (slovima: )

Ostali uslovi, napomene koji se odnose na predmetnu nabavku:

NAPOMENA: Tabelu specifikacije je neophodno ispuniti u elektronskom obliku i dostaviti na e-mail
adresu sluzbenika ZJN.. Obtazac LKO 73 (word .doc format) moZete pruzeti u Razmjeni, Predmet QMS
Sistem menadZmenta Luke/Javne nabavke. U procijenjenu vrijednost, ukljugiti sve zavisne troSkove
(transport, montazu, pustanje u rad, obuku ...). Ukoliko je u procesu sastavljanja tehnicke specifikacije
ulestvovalo strugno lice zaposleno kod drugog poslodavca neophodno je ispuniti izjavu o sadrZini tehnic¢kih
konsultacija i datih tehnitkih savijeta, pravilnika o obrascima u postupku javnih nabavki br. 104. Shodno
&lanu 17 ZIN ,,Sluzbeni list CG*, br. 42/11 i 57/14. “Lice koje je izradilo ili u¢estvovalo u izradi tehnicke
dokumentacije ili vriilo struénu kontrolu tehnicke dokumentacije i lice &ije je ovlas¢eno lice ili stru¢no lice
ulestvovalo u izradi ili struénoj kontroli tehni¢ke dokumentacije koja se koristi za izradu tehnicke
specifikacije, odnosno predmjera radova u tenderskoj dokumentaciji ili dokumentacije po kojoj se realizuje
ugovor o javnoj nabavci ne moze da ucestvuje u tom postupku javne nabavke kao ponudac, podnosilac
zajednitke ponude, podugovara¢ ili podizvoda¢ i ne smije da saraduje sa ponudafem, podnosiocem
zajednitke ponude, podugovaradem ili podizvodacem na pripremanju ponude, osim ako je predmet te javne
nabavke izrada tehni¢ke dokumentacije i izvodenje radova po toj tehni¢koj dokumentaciji.”

Ime i prezime:

Datum:

(Stampanim slovima)

(svojerucni potpis)



IZJAVA O SADRZINI TEHNICKIH KONSULTACIJA I DATIH
TEHNICKIH SAVJETA 104

U skladu sa €lanom 17 stav 8 Zakona o javnim nabavkama (,,Slutbeni list CG”, br.. 42/111 57/14)

ovlas¢eno lice narucioca i

, kao lice koje je ugestvovalo u tehni¢kim konsultacijama ili je dalo tehnicke

savjete naru¢iocu u vezi sa predmetom javne nabavke po tenderskoj dokumentaciji broj
od godine, daju

Izjavu

da je sadrzina tehnickih konsultacija i datih tehnickih savjeta u potpunosti prezentovana u
tenderskoj dokumentaciji.

Ovlas¢eno lice ponudaca

(ime, prezime i funkcija)

(svojerucni potpis)

Lice koje je ugestvovalo u tehni¢kim konsultacijama
ili dalo tehnicki savjet

(ime, prezime i strucna kvalifikacija)

(svojerucni potpis)



Ispunjava: StarjeSina odgovorno lice narucioca “Luka Kotor” A.D. Kotor (izvr3ni direktor)
1. Odobrava se

2. Ne odobrava se

(zaokruZiti jednu od ponudenih opcija)

Predmetna nabavka opisana formularom LKO 73 zavodni broj

Potpis:

Datum:

(svojerucni potpis)

Rukovodioci sluzbi:

Marinska sluzba: Marko Radulovi¢

Sluzba kvaliteta i ekologije: Pavle Popopovi¢

Sluzba privezivanja: Simun Corié

Pilotska sluzba: Predrag Janovié¢ (koordinator)

SluZba tehni¢kog odrzavanja: Vasilije Vidovi¢

Sluzba zadtite: Jovica Zivkovi¢ (referent)

Sluzba razvoja: Ljubomir Radovi¢

Pravna sluzba: Dusan Vukasovi¢ (referent)

IT sluzba: Mom¢ilo Vukovi¢, Nebojsa KneZevi¢ (referent)

LKO 73/1zd. 1/15




"LUKA KOTOR" A.D.

Park Slobode 1, 85330 Kotor, Crna Gora
tel: +382 32 325 573; fax: +382 32 325 572
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1ZVJESTAJ O PRIJEMU ROBA, USLUGA, IZVEDENIH RADOVA
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Ispunjava: Rukovodilac sluzbe

I. Predmet nabavke:

1. Robe
2. Radovi
3. Usluge

(zaokruziti predmet javne nabavke)

(unijeti naziv javne nabavke)

II.  Nadzor, Primopredaja

(unijeti imena lica koja su ucestvovala u nadzoru, primopredaji predmeta javne nabavke )

I11. Ponudaé

(unijeti naziv ponudaca)



IV.  Ugovor

(unijeti broj ugovora, na osnovu koga se sprovela javna nabavka)

V. Faktura

(unijeti broj fakture dobavljaca, izvodaca)

(unijeti iznos fakture sa uraunatim PDV-om)

(unijeti ime osobe koja je primila fakturu)
NAPOMENA: Kopiju fakture dostaviti u prilogu izvjeStaja LKO74

V1.  Mijesto realizacije

(unijeti mjesto realizacije ugovora)

VII.  Datum primopredaje, zavrSetka

god.

(unijeti datum primopredaje, zavrsetka predmetne nabavke)

VIII. Dodatne informacije




Ime i prezime:

M.P. Datum:

(Stampanim slovima)

(svojerucni potpis)

Rukovodioci sluzbi:

Marinska sluzba: Marko Radulovi¢

Sluzba kvaliteta i ekologije: Pavle Popopovié

SluZba privezivanja: Simun Corié

Pilotska sluZba: Predrag Janovi¢ (koordinator)

Sluzba tehni¢kog odrzavanja: Vasilije Vidovi¢

Sluzba zadtite: Jovica Zivkovic¢ (referent)

Sluzba razvoja: Ljubomir Radovi¢

Pravna sluzba: Dusan Vukasovi¢ (referent)

IT sluzba: Momé&ilo Vukovié, Nebojsa KneZevi¢ (referent)

LKO 74/ 1zd. 1/15



